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Introducao

O Portal Company Web € um dos mdédulos do ecossistema AFC da EvoxIT. Nesse portal,
disponibilizamos ao cliente uma forma de comercializar créditos eletrobnicos das modalidades
Vale transporte e Passes Escolares.

Para iniciar a liberagao das recargas para seus funcionarios, basta a pessoa juridica ou fisica,

realizar o cadastro no portal, que automaticamente estara apta a realizar e realizar seus
pedidos.

1. Criando sua conta

O portal permitira a criacdo de dois tipos de acesso:

- Apessoa Juridica
- Apessoa Fisica

Entre no seu navegador e digite 0 enderec¢o do site de comercializagao do vale transporte,
caso nao tenha essa informacéao, entre em contato com o operador de transporte da sua
cidade. O site de compras é acessado através da url

https://arapiraca.fokusbrasil.net.br/

, |
- .

transcard

Mobilidade que conecta vocé a Arapiraca

Acessar sistema

Para acessar informe seu e-mail € sua senha abaxo

e

Fagueceu sua senha?
Crig uma canta agora

_

Na opgao "Nao possui uma conta?" Crie uma agora, é onde sera iniciada a criagéo do seu
login. Basta clicar e na proxima tela realizar o preenchimento das informagdes solicitadas.
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Esse cadastro é divido em duas partes:

01/02 -> Dados da empresa

Criagao de conta

Entidade*

Pessoa Juridica

CNPJ da Empresa*

Nome Fantasia®

Nome do responsavel legal*

CPF do responsdvel legal®

Dados da empresa 07/02

Seu nome completo®

Raz3o social* Seu melhor o-mad*

Retencdo do ISS por conta do Tomador?

Retongio do IR por conta do Tomador?

E-mail do responsdvet legal® Inscricao municipal

Jid POSSU0 Ut corta Lo

Quando as informacgdes obrigatdrias forem preenchidas, sera possivel dar continuidade.
Nessa préxima parte sera cadastrado o endereco da instituicdo/pessoa.
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02/02 -> Informagdes de endereco.

Criagdo de conta Localizagdo 02/02
cep Bairro*
Rua* Némero*
Estado® Cidade* Complemento
Teletone*
™
—I fm not a robot

WCAP A

vol'a' ‘

J2 possud uma conta Logi

Finalize seu cadastro inserindo as informagdes sobre seu endereco, marque a opgao "Eu
nao sou um robd" e finalizando clicando em "Salvar".

Vocé recebera uma senha por e-mail para conseguir acesso ao portal.
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2. Visao Geral

Ao conseguir o acesso, a primeira tela exibida sera a "Visao geral", que exibe dados
resumidos de sua conta, contando com os seguintes indicadores:

Total de funcionarios cadastrados.

@)

o Valor do ultimo pedido.

o Quantidade de funcionarios do ultimo pedido.

o Ticket médio por funcionario.

o Grafico de barras resumindo o valor dos pedidos realizados por més.
-~ evox Visdo Geral Q -

_ 23 - RS 203,45

1 RS 11,04

Pedidos por més

Logoa

AssitdnGa

200 eyt Shoon e voron

T Regporar problema

Con gt i
Loget
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3. Cadastrando funcionarios

Para realizar seu primeiro pedido, sera preciso realizar o cadastro de seus funcionarios.
Guie-se pelo menu lateral e clique sobre a opgao "Funcionarios.". Vocé sera redirecionado
para a tela abaixo.

- evox Funcionarios i

9 S  bpretac vy Nervo
[res e - :
_ 0 Aw CPF Nome lotrimp  Mitrkculs  Grgo Brockite (tiomn atusslizagio ACAD
80 X I00ss Virwewda ks b Frw F ole DRCVAP 1234 o “
0O
7] BGA + v St JIXON NS R L4 v
U0 “
____ 8 Sraas28 bwole Fe tstudiantes 1 Escule A2 08 L
] o & 0 Umucante company Resion SIS o Escolar OA/ 202 o v
£ 882 OO AR 20 8o - 2NV 143) ¥
B T 1 ] r wiso ! 1 Ly &5 ¥
Aswntincia 1 B W2RIAN-O Cade mwrha Los VDO Sporte Conta g + Catho RO 0% 59 W ¥
200 sstovnsicoafievest co -
4 ~] wa I Mot Can W0 Nolusro wila Dt + Lt OROR/700% O % v
T Reportss probiams
dt B 6553950 Moo Caaul g R #1350 Whico V1 OROX/2005 0010 - v
CooNpuaides
40 B eTRIMIT Lol nove Conts Digital + Carvdo TS 12 1 3

Logeat

Rens oor pagna. Prduarma »

Existirdao duas opgdes para a criagao da sua lista de funcionarios:

o Importando uma lista com base em um layout pré-definido - opgéo "Importar CSV"
o Manualmente, cadastrando funcionario a funcionario - opgéo "Novo".
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3.1. Novo - Cadastro Manual

Na opc¢ao "Novo", o administrador precisara inserir todas a informacdes solicitadas. As
informacgdes obrigatérias estardo marcadas com um * vermelho.

No momento da criagdo do cadastro do funcionario que o administrador determinara qual é
o produto que fara parte do futuro cadastro do funcionario.

Sendo as opgdes disponiveis no momento:

o Conta Digital
o Conta Digital + Cartao
o Cartao Fisico

Novo funcionario @ Acesso parmisso atd 12:48

\
Selecione um produto

\

v
’ Cartao Fisico VT

Nesta modalidade vood receba uen cartio fisico préd-
P ApDs U pegamenilo Co pedica, o rsdito €
liberado e pode algumas boras para ficar disponivel
nos valcacores 10: 3

CPF* CEP

Nome completo® Rua

Admissao* Estado
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tranecand : ¥

- j_3

Género* Complemento
Seleciore v
Grupo Telefone
Matricula Ativo

|

3.2. Importar funcionarios por CSV

Existe a opgao de realizar a criagao de seus funcionarios por importagao, basta fazer o
download do exemplo e fazer o seu arquivo de importacdo de acordo com ele.

Ao selecionar a opgao "Importar CSV", vocé sera redirecionado a tela que lhe permitira:

o Fazer o download do modelo.
o Fazer o upload do seu arquivo.

Importar com CSV (Colaborador)

Passo 1: Download do maodelo de importagio CSV

Para mportar seu arquivo, ole precisa seguir um modetlo pré-dofindo.
Disponibilizameos para vocé o download da planilha no botao abaixo.
Lembre-s¢ de salvar 0 arquivo em formato CSV,

Baixar modelo CSV

» Cligue para conhecer em detalhes o modelo de importacio ]

Passo 2: Upload do Arquivo de mportagao CSV

Enviar srquive
Lamaho miomo do arqunvo SME

Os campos de cada item do arquivo CSV podem ser verificados ao clicar sobre "Clique para
conhecer em detalhes o modelo de importagéo”.
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¥ Clique para conhecer em detalhes o modelo de importacao

Campo Detalhes Formato
version * Requerido Versdo do modelo CSV (preencher 1) 1

name * Requerido Nome completo do colaborador Texto
social_name Nome social (se aplicavel) Texto

birth_date * Requerido

Data de nascimento

AAAA-MM-DD @

main_document * Requerido

CPF

000.000.000-00

gender * Requerido

Género (m = masc., f = fem., o0 = outro)

m, f ou o

hire_date * Requerido

Data de admisséao

AAAA-MM-DD @

termination_date

Data de desligamento (se houver)

AAAA-MM-DD @

company_product_id * Requerido

ID do produto (& Ver

Numero inteiro

amount_per_day

Valor diario

Valor em centavos

street_name

Nome da rua

Texto

street_number

Numero da casa/prédio

Texto ou nimero

complement Complemento do endereco Texto
neighborhood Bairro Texto

city Cidade Texto

state Sigla Estado (UF) Ex: SP, RJ, MG
zip_code CEP 00000-000

company_employee_group_id

ID do grupo de funcionarios & Ver

Numero inteiro

hrid

ID interno do colaborador (RH)

Numero inteiro

email

Endereco de e-mail

exemplo@email.com

phone

Telefone

(00) 00000-0000
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O Id do produto pode ser verificado na tela de cadastro de funcionarios:

Selecione um produto

* P tavoe, eolesions Len e tn fars ret rear

‘ Cartdo Fisico VT

N MG aloase Ot 1eceDe L Cartio Wako Or-Da09 At ©

BhGAmIents & pethdn © e © pods W e PO pare
fiese Sponivel nos valdadere:

3.3. Filtros

Existem algumas possibilidades de filtros que podem ser aplicados diretamente na tela de
funcionarios.

Podemos filtras por informacgdes individuais, como:

o Nome
o CPF
o Lote de impressao

Funciondrios
P
& 286701.277-17 by
1D Ative CPF Neme Lote Imp. Matriccda  Grupo Produto Ultimna otualizacdo ACAD
a; ) WHT0 277-17 Fstovan Mogi Grupo Notuero Corita Digital + Canta 11/08/2075 12:43 ] ¥
Itens por pdgna: 10
Funciondrios
G Estevan )
D Ative CPF Nome LoteImp.  Matricula  Grupo Produto Uitima atualizagso ACAD
Grupo Noturno Conts Digrtsl + Cattae 19/03/2025 1243 ! ¢

12 2

96 70127711

Estevan Mog

Reres por pdgna 10
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Ou, podemos filtrar pelos grupos de funcionarios.

. P
Funcionarios
Grupo RH
ID Ativo CPF Nome  Geupo Notumo Lote Imp. Matricula Geupo Produto Ultirma atuskzacso AGCAD
Grupo Supone o
80 xX 392.010510-83 vinod Cantdo Fsico fscome DEVOE/E02S 1234 ® >
Estudantes
A m BI0ALTB2295 Faco VI Grupo Supore Lartio Haco VI STOE/025 Dead 4 1

4. Grupos de funcionarios

4.1. Criando o grupo

Para uma melhor gestdo dos funcionarios, o sistema Company Web permite a criacdo de
grupos. Assim o gestor pode separa-los por fungdes, por setores, conforme a sua
conveniéncia.

Acesse a tela pelo menu lateral, na opgao "Grupos Func". Clique em "novo" para faze-lo.

~ evox Grupo de Funciondrio o
v :
- o Nome Alivo  Uisma atualizacio ACAD
e " Tradarte B 7062005073 estevan.alcon@evoxit.combe v
_ ' Grupo Scoone B GAHRS UGS enevnsicon2@evodt combe f | %
. . w00 Notu B OV 00 5 etevanslcon 2 @evoxit com b X %
o RH 0 RO 03 evtevanaleon 2 @evositcomdy o L3

ons por pdgns 10

Na tela que sera exibida, insira 0 nome e salve.
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Criar grupo de funcionario @ Acesso pormitido até 08:33

Norme

Novo lusl({

Ativo c

voua' ‘

4.2 Associando o grupo ao funcionario.

Vocé pode associar o grupo ao funcionario durante a criagao ou posteriormente. Para faze-
lo depois de criado, basta acessar a tela de funcionarios e clicar sobre o botao editar.

Abaixo, ele segue evidenciado.

27 B £58.148487-58 Fermendo Saus Conts Digitsl 24/01/2025 1245 “ 3

Ja no cadastro do funcionario, basta encontrar a opcédo Grupo e fazer a associagao.

Género*

‘ Masculino v

\ J

Grupo
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5. Fazendo um Pedido

Guie-se pelo menu lateral e clique sobre a opgao "Pedido", essa tela permitira:

o Criagcdo de um pedido manual — opgao “Novo”
o Criacdo de um pedido com importagao — opgao “Importar CSV”

' evox Pedidos =—
v 5 R
Dtk © DATA ot TAXAS STATUS AGAD
1] " 3 A o o
2% 5 $34 0
'
% % 3 4345 2
Lage
% 3 §34 s 2
% 5 & $ 145 0
» $ X 414 — P
% s a8 3A 0o
*. § 9148 $3a . ®
. v
Fec oo protbera § 04 34 - ']
B P A A sruviade [}
A -
Moers o paging W Dysyrea .

Quando iniciamos um pedido manualmente, clicando sobre Novo, abriremos um menu com
3 opgoes:

Escolha uma das opg¢oes abaixo

Pedido novo Pedido com base no Importar CSV
anterior
Realize a criag3o de um novo
Selecione um pedido ja feito pedido utilizando nosso
anteriormente e pago para template arquivo no formato
facilitar o procasso de criagao Csv

de um novo pedido

Voltar Préwimo
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Sendo elas:

o Pedido novo - Selecione os funcionarios e os valores diarios manualmente.
o Pedido com base no anterior - Realize pedidos baseando-se em um pedido
anterior.

o Importando um CSV - Pedido realizado com base em um csv em layout pré
determinado.

5.1 Pedido Novo

Pela opg¢éao "Pedido Novo", em uma nova tela, serdo exibidos os funcionarios e duas op¢des
para determinar o valor da recarga.

O administrador pode selecionar os valores com base em:

o Quantidade de dias
o Valor

Pedido #114 - Total: RS 0.00 - Itens: 0
Selecione um ou mais funciondrios para fazer o pedido

QT de dias Vale
? Exibir todos funciondrias? O sy J
0 0,00
" OPF NOME NASCIMENTO  MATRICULA  GRUPO  PRODUTO VALOR DIARIO  VALOR TOTAL
27 858.148487-5¢  Fernando Souza 01/01/190 Conta Digital RS 10,00 &
26 63945635795 Fernanda Cores 01/01/1900 Cartdo Fhico VT RS 10,00 w

B tem vinculado ao pedido
« Inicie Kens por pagina 10

Voitar

Selecione os funcionarios do pedido em questao e distribua os créditos de acordo com seus
critérios, opte pelas opg¢des "QTD de dias" e/ou "Valor" para definir os valores de recarga.
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Pedido #114 - Total: RS 0,00 - Itens: 0

Selecione um ou mais funcionarios para fazer o pedido
QTD de dias Valor

? A Exbir todos tuncionanos? )
0 100,00
" & CPF NOME NASCIMENTO  MATRICULA GRUPO  PRODUTO VALOR DIARIO  VALOR TOTAL
27 856148487-58 Femando Souza 01/01/1500 Conta Digital RS 10,00 g
26 639456357-99 Fernarnda Conea 01/041900 Cartdo Flsico VT RS 10,00 cg
B item vinculado ao pedido l Voltar ] Descartar l

Uma vez que os valores foram definidos para o pedido, salve-o. Perceba que os individuos
selecionados e com valores atribuidos sao exibidos de forma diferenciada.

Pedido #114 - Total: RS 103,45 - Itens: 1

Selecione um ou mais funcionarios para fazer o pedido
QTD do cias Valcr

9 ' t Exsir 1odos funcionarios? o
0 0,00
¢ CPF NOME NASCIMENTO  MATRICULA GRUPO PRODUTO VALOR DIARIO  VALOR TOTAL
858,148,487 fernando Souzo 1/01/1900 Conta Digita RS 1000 4 5]

26 63945635799 Fermanda Correa G1/01/1300 Canao Fisico VT RS 1000 &

B tem vinculado ao pedido
« Inicio ftens por pagina: 10
l Voltar L

Finalize o pedido clicando em "Préximo". Nesse momento, devera ser exibido para vocé em
uma nova tela com um resumo do pedido, apresentando a quantidade de funcionarios e o
valor do total do mesmo.
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1 funciondrio no pedido
Visualizor itens

Subtotal Taxas Taxas do emissdo do cartdo Foema de pagamentc

R$ 100,00 RS 3.45 RS 0,00 RS 0,00 © RS 10345 BOLETO

"lllll Taxa de RS 3,45

Boleto

Pagamento
Manual

Voltas m

Nesse momento, escolha entre "Pagar" para que o boleto seja gerado, ou selecione
"Pagamento Manual" antes de "Pagar" para que nao seja gerado boleto.

O pagamento do pedido pela modalidade "Pagamento Manual" sera realizado pela
Administradora do projeto via sistema, em acordo prévio entre a empresa e a mesma.

Abaixo, segue exemplo de como o boleto sera disponibilizado. Sera exibido apenas apds
concluir o pedido.

L

RS 103,45

Escaneie 0 QR Code ou copie 0 cddigo abaixo, cole em seu banco

00020101021226940014BR.GOV.BCB.PIX257 2qrcodespix.sejaefi.com,
bribolixA 2/cobviObbd 3dcf18134165061027bd7c094e84520400005303 @
9865802BR5905EFISAGOD8SAOPAULO62070503%**63044E57

Baixar o boleto

Antes de efetuar o pagamento, lela atentamente as regras:

Nio aceitamos depdsitos de terceinos, ou seja, o valor depositado deve vir de

uma conta com o seu CPF/CNPJ

O valor do depositado nao pode ultrapassar o seu limite disponivel



http://www.evoxit.com.br/

5.2 Como acompanhar seu pedido?

Na tela "Pedido" serao exibidos os status dos pedidos realizados. Entre em contato com a
Administradora em caso de boletos pagos que nao forem apresentados como tal.

- evoOx Pedidos 0/
? N ) mm Novo
o
Farcon o DwaTA oL TANAS STATUS acAo
— N o ! ‘ - :
' ,, § 20545 e e
Grugos ¥
1 708/ § 10345 (S &R ~ [
Loge
DA =5 3945 RS 34 - ©
A/ NS 15045 $ 545 - e
» A $ A LR < <
o $ 13 LR ©
Assiarénda
. 2N X &Y 44345 RS 14 v <

200 ettevas alzon@ evorrce

Repty problema
Comfiouracen

mans poe piga 10 Fodutma »
oot

5.3 Como cancelar um pedido?

z

E possivel cancelar seu pedido enquanto o mesmo nao for pago. Basta clicar sobre o botao

(o} DATA TOTAL TAXAS STAarUS AGAQ
114 08/08/2025 RS 10345 R$ 345 <
0 DATA TOTAL TAXAS STATUS ACAOD
114 08/08,/2025 R§ 10345 RS 245 anceiado » 0O

Pedido devera exibir a opgéo "Cancelado"
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C)@ 7<6248$

E possivel utilizar o Filtro para buscar pedidos pelo Nimero do Pedido (ID do Pedido) e
também pelo status, sendo eles:

Em andamento

Aguardando pagamento

Pago

Cancelado

Filtrando por Numero do pedido

O O O O O

Pedidos
@ o 5 e (D
D DATA TOTAL TAXAS STATUS A&lo

» 22/05/2025 RS 1345 RS 345 0 D ©

Itens por pégna: - 10

Filtrando por Status
Pedidos

& D do pedido ( ]

Em andamento

ID DATA Aguardando pagamento L
114 08/08/2025 Pago 3,45
Cancelado

113 07/08/2025 R$ 203,45
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6. Logins

A tela logins permitira ao administrador a gestdo de acesso ao portal. Podendo criar novas

contas, editar e inativar contas.

Logins

(o] Ative Tipo Nore

a1 ] Comum Thaca Grsepot

40 B Administrador  GIULIANO DAL FARRA

6.1 Novo Acesso

® A
E-rmail Ultima atualizagao
tazagrrepeti@onboacom be 15772005 10:48
ghalleno daltarra@<nbacom by 150772025 16:45

Rons por paona: 10

Para a criagao de um novo acesso, preencha com as informagdes solicitadas:

o Nome do funcionario.
o e-mail do funcionario.

Caso deseja que esse novo usuario consiga também criar novo usuarios, ative a opgao

"Admin"

Nome do funcionario

E-mail do funcionaric

Voltae

Preencha os dados, clique em salvar

Nome do funciondrio

Estevan Teste

E-mail do funciondrio

esdalcon@yahoo.com.br

Voltar

Ativo

o«

Admin

Ativo Admin

& @



http://www.evoxit.com.br/

) »

Ao salvar, uma senha temporaria sera gerada. Copie-a, pois hao sera possivel copiar

novamente.
Nome do funconario E-mail do funcionario
-4 Ativo  Admin
Estevan Teste esdalconscompany @yahoo.com.br D (—;’

Senha temporéria: K19%FwB#BcDSv

-]

6.2 Renovar a senha

E possivel fazer a renovagdo da senha de qualquer usudrio, basta editar o cadastro e
solicitar a trocar da senha pelo botao "Renovar senha".

Nome do funcionirio E-mail do funciondrio

= Tach Aok Sk b Ativo  Admin
Stevan feste esdalconscompanyiEyahoo.com. -D (
)

R Ronovar sonha

Voltar ‘ Salvar

7. Configuragoes

E possivel editar algumas informacdes de cadastro, basta acessar a opgéo "Configuragdes",
acessivel na parte inferior do menu lateral.

Assisténcia

200 estevan.alcon@evoxit.co...

“| Reportar problema

Configuracoes

Logout

v0.0.548
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tranecand ¥
e .

Depois de editar os valores desejados, clique em "Salvar".

Sus empresa
Oacton Garns
O a0 Mespiwsaon’ Pharss e ptato Co Mo o bat’
AW TN IV -
OA8Y 3 wrprens” Mo bartsve”
IASL B a0 s SFL ) Paubtan
Harho Sodnmt LEC T o
Ty vo— estena@iesis om e
Fatencho 6o IS5 por tomts do Tomacer | Fwrrcia masopsl
Retencia 20 W por ceots @0 Toreder®
tnderecs
e B
Pes" MNirwe”
Coteds” Cornplorwrtc
Costv® -
NIl
r —

8. Revisao

v1.1-11/08/2025 — Estevan Dlouhy Alcon
v1.2 — 14/10/2025 — Marcio Santos
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