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O portal permitirá a criação de dois tipos de acesso: 

 
o A pessoa Jurídica 

o A pessoa Física 

 
Entre no seu navegador e digite o endereço do site de comercialização do vale transporte, 

caso não tenha essa informação, entre em contato com o operador de transporte da sua 

cidade. 

No exemplo abaixo exibimos o portal de vale transporte da cidade de Guaratinguetá, que foi 

batizado com o nome de “meu tug”, ou seja, “Meu Transporte Urbano de Guaratinguetá”, lá 

o site de compras é acessado através da url https://vt.meutug.net.br/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Na opção "Não possui uma conta?" Crie uma agora, é onde será iniciada a criação do seu 

login. Basta clicar e na próxima tela realizar o preenchimento das informações solicitadas. 

Sign in 

Introdução 

O Portal Company Web é um dos módulos do ecossistema AFC da EvoxlT. Nesse portal, 

disponibilizamos ao cliente uma forma de comercializar créditos eletrônicos das modalidades  

Vale transporte e Passes Escolares. 

Para iniciar a liberação das recargas para seus funcionários, basta a pessoa jurídica ou física, 

realizar o cadastro no portal, que automaticamente estará apta a realizar e realizar seus 

pedidos. 

 

1. Criando sua conta 

O portal permitirá a criação de dois tipos de acesso: 

 
- A pessoa Jurídica 

- A pessoa Física 

 
Entre no seu navegador e digite o endereço do site de comercialização do vale transporte, 

caso não tenha essa informação, entre em contato com o operador de transporte da sua 

cidade. O site de compras é acessado através da url 

 

https://arapiraca.fokusbrasil.net.br/ 
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Esse cadastro é divido em duas partes: 

 
01/02 -> Dados da empresa 

 

 
Quando as informações obrigatórias forem preenchidas, será possível dar continuidade. 

Nessa próxima parte será cadastrado o endereço da instituição/pessoa. 

http://www.evoxit.com.br/
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02/02 -> Informações de endereço. 

 

 
Finalize seu cadastro inserindo as informações sobre seu endereço, marque a opção "Eu 

não sou um robô" e finalizando clicando em "Salvar". 

 
Você receberá uma senha por e-mail para conseguir acesso ao portal. 
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2. Visão Geral 

Ao conseguir o acesso, a primeira tela exibida será a "Visão geral", que exibe dados 

resumidos de sua conta, contando com os seguintes indicadores: 

 
o Total de funcionários cadastrados. 
o Valor do último pedido. 

o Quantidade de funcionários do ultimo pedido. 

o Ticket médio por funcionário. 

o Gráfico de barras resumindo o valor dos pedidos realizados por mês. 
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3. Cadastrando funcionários 

Para realizar seu primeiro pedido, será preciso realizar o cadastro de seus funcionários. 

Guie-se pelo menu lateral e clique sobre a opção "Funcionários.". Você será redirecionado 

para a tela abaixo. 
 

 

 
Existirão duas opções para a criação da sua lista de funcionários: 

 
o Importando uma lista com base em um layout pré-definido - opção "Importar CSV" 
o Manualmente, cadastrando funcionário a funcionário - opção "Novo". 

http://www.evoxit.com.br/
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3.1. Novo - Cadastro Manual 

Na opção "Novo", o administrador precisará inserir todas a informações solicitadas. As 

informações obrigatórias estarão marcadas com um * vermelho. 

 
No momento da criação do cadastro do funcionário que o administrador determinará qual é 

o produto que fará parte do futuro cadastro do funcionário. 

 
Sendo as opções disponíveis no momento: 

o Conta Digital 

o Conta Digital + Cartão 

o Cartão Físico 

 

 
Finalize o cadastro do funcionário inserindo pelo menos as informações obrigatórias (*). Ele 

será exibido na tela principal. 
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3.2. Importar funcionários por CSV 

Existe a opção de realizar a criação de seus funcionários por importação, basta fazer o 

download do exemplo e fazer o seu arquivo de importação de acordo com ele. 

Ao selecionar a opção "Importar CSV", você será redirecionado a tela que lhe permitirá: 

 
o Fazer o download do modelo. 
o Fazer o upload do seu arquivo. 

 
 

 
Os campos de cada item do arquivo CSV podem ser verificados ao clicar sobre "Clique para 

conhecer em detalhes o modelo de importação". 

http://www.evoxit.com.br/
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O Id do produto pode ser verificado na tela de cadastro de funcionários: 

 

 

 

3.3. Filtros 

Existem algumas possibilidades de filtros que podem ser aplicados diretamente na tela de 

funcionários. 

 
Podemos filtras por informações individuais, como: 

o Nome 
o CPF 

o Lote de impressão 
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Ou, podemos filtrar pelos grupos de funcionários. 

 

 
 
 

 

4. Grupos de funcionários 

4.1. Criando o grupo 

Para uma melhor gestão dos funcionários, o sistema Company Web permite a criação de 

grupos. Assim o gestor pode separa-los por funções, por setores, conforme a sua 

conveniência. 

 
Acesse a tela pelo menu lateral, na opção "Grupos Func". Clique em "novo" para faze-lo. 

 

 
Na tela que será exibida, insira o nome e salve. 
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4.2 Associando o grupo ao funcionário. 

Você pode associar o grupo ao funcionário durante a criação ou posteriormente. Para faze- 

lo depois de criado, basta acessar a tela de funcionários e clicar sobre o botão editar. 

 
Abaixo, ele segue evidenciado. 

 

 

 
 

 
Já no cadastro do funcionário, basta encontrar a opção Grupo e fazer a associação. 
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5. Fazendo um Pedido 

 
Guie-se pelo menu lateral e clique sobre a opção "Pedido", essa tela permitira: 

o Criação de um pedido manual – opção “Novo” 

o Criação de um pedido com importação – opção “lmportar CSV” 
 
 

 
Quando iniciamos um pedido manualmente, clicando sobre Novo, abriremos um menu com 

3 opções: 
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Sendo elas: 

 
o Pedido novo - Selecione os funcionários e os valores diários manualmente. 
o Pedido com base no anterior - Realize pedidos baseando-se em um pedido 

anterior. 

o Importando um CSV - Pedido realizado com base em um csv em layout pré 
determinado. 

 

 

5.1 Pedido Novo 

Pela opção "Pedido Novo", em uma nova tela, serão exibidos os funcionários e duas opções 

para determinar o valor da recarga. 

 
O administrador pode selecionar os valores com base em: 

o Quantidade de dias 
o Valor 

 
 

 
Selecione os funcionários do pedido em questão e distribua os créditos de acordo com seus 

critérios, opte pelas opções "QTD de dias" e/ou "Valor" para definir os valores de recarga. 

http://www.evoxit.com.br/
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Uma vez que os valores foram definidos para o pedido, salve-o. Perceba que os indivíduos 

selecionados e com valores atribuídos são exibidos de forma diferenciada. 

 

 

 
Finalize o pedido clicando em "Próximo". Nesse momento, deverá ser exibido para você em 

uma nova tela com um resumo do pedido, apresentando a quantidade de funcionários e o 

valor do total do mesmo. 

http://www.evoxit.com.br/
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Nesse momento, escolha entre "Pagar" para que o boleto seja gerado, ou selecione 

"Pagamento Manual" antes de "Pagar" para que não seja gerado boleto. 

 
O pagamento do pedido pela modalidade "Pagamento Manual" será realizado pela 

Administradora do projeto via sistema, em acordo prévio entre a empresa e a mesma. 

Abaixo, segue exemplo de como o boleto será disponibilizado. Será exibido apenas após 

concluir o pedido. 
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5.2 Como acompanhar seu pedido? 

Na tela "Pedido" serão exibidos os status dos pedidos realizados. Entre em contato com a 

Administradora em caso de boletos pagos que não forem apresentados como tal. 

 

 

5.3 Como cancelar um pedido? 

É possível cancelar seu pedido enquanto o mesmo não for pago. Basta clicar sobre o botão 

 

 

 

 
Pedido deverá exibir a opção "Cancelado" 

http://www.evoxit.com.br/


www.evoxit.com.br 

18 

 

 

C)@ ?<62#&$ 

É possível utilizar o Filtro para buscar pedidos pelo Número do Pedido (ID do Pedido) e 

também pelo status, sendo eles: 

 
o Em andamento 

o Aguardando pagamento 

o Pago 
o Cancelado 

o Filtrando por Número do pedido 

 

 
Filtrando por Status 
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6. Logins 

A tela logins permitirá ao administrador a gestão de acesso ao portal. Podendo criar novas 

contas, editar e inativar contas. 
 

 

 

6.1 Novo Acesso 

Para a criação de um novo acesso, preencha com as informações solicitadas: 

o Nome do funcionário. 

o e-mail do funcionário. 

 
Caso deseja que esse novo usuário consiga também criar novo usuários, ative a opção 

"Admin" 

 
Preencha os dados, clique em salvar 

http://www.evoxit.com.br/
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Ao salvar, uma senha temporária será gerada. Copie-a, pois não será possível copiar 

novamente. 

 

 

 

6.2 Renovar a senha 

É possível fazer a renovação da senha de qualquer usuário, basta editar o cadastro e 

solicitar a trocar da senha pelo botão "Renovar senha". 

 
 

 

7. Configurações 

É possível editar algumas informações de cadastro, basta acessar a opção "Configurações", 

acessível na parte inferior do menu lateral. 
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Depois de editar os valores desejados, clique em "Salvar". 

 

 
 

 

 

 

8. Revisão 
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